"'ORGANIZIAV(":Ni RAD MESTSKEHO
URADU PYSELY

vydany podle ustanoveni § 102, odst.2, pism.e) zak.¢. 128/2000 Sb., ve znéni
pozdéjSich pFedpisii.

I. Uvodni ustanoveni:

Tento organizaéni Fad je zakladnim pFedpisem mésta Py3ely.

Je vyddn proto, aby:

a) stanovil délbu pravomoci a odpovédnosti mezi vnitinimi organiza¢nimi jednotkami
tzn., aby upravil vnitini organizaci v obci,
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b) podrobnéji specifikoval zakladni tkoly obce, které jsou pro obec stanoveny,
¢) vytvofil pfedpoklady pro spravny vykon fidicich vazeb v obei,

d) formou organizaéniho schématu jako nedilné soucasti organizaéniho fadu
srozumitelné vSem zaméstnanciim i externim uZivatelam (napf. kontrolni organy)
znazornil vzajemné vztahy podfizenosti a nadiizenosti mezi fidicimi a vykonnymi
slozkami v obci ,

€) definoval systém Hzen, tj. Fidici urovng, poradni organy, periodi¢nost porad.

II. Zakladni idaje a postaveni obce:

Sidlem obce je budova na Namesti T. G. Masaryka ¢. 4 v Obci Pysely.

Obec je pravnickou osobou a vpravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese
odpovédnost z téchto vztahi vyplyvajici. Za poruseni svych zavazki a jinych pravnich
povinnosti odpovida obec svym majetkem.

Obec se pii své Cinnosti #di hlavné zédkonem ¢, 128/2000 Sb., v platném znéni (dale jen
.zakon®),

Kromé ¢innosti podle zakona je obec opravnéna provozovat tuto hospodarskou &innost:

Odpadové hospodatstvi, provozovani méstské kanalizace a méstského vodovodu.



Nadfizenym organem obce je Stiedocesky kraj se sidlem v Praze. Navenek zastupuje obec
starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarostka. Dal§imi organy obce je zastupitelstvo a rada

obce (vzhledem k poctu zastupiteli tuto funkei vykonav4 starosta mésta) a méstsky trad.

Chod méstského ufadu je fizen timto "Organiza¢nim fadem", ktery je k dispozici viem
zaméstnanciim a kontrolnim organtim na sekretariatu starosty.

Hlavni a hospodafska ¢innost je ucetng oddélena.
Obec je platcem DPH pouze ze své ekonomické &innosti.

Financovani bézné ¢innosti obce je zajisténo zdroji z mistnich a vefejnych rozpo¢tl, samotna
obec se vramci jednoho ucetniho obdobi fidi schvalenym rozpodtem pi{jmé a vydaji

(nakladi a vynosii).

Pro financovéni svych investi¢nich potieb vyuziva obec kromé fondu reprodukce majetku téz

statnich dotaci a dotaci od organt samospravy (kraje) rovnéz i leasing.

II1. Organizacni uspoiadani, zaji§t'ované &innosti:

Interné se Méstsky uiad Pysely ¢leni na tyto jednotlivé organy: sekretariat starosty, referat
spole¢né statni spravy a samospravy, ekonomické oddéleni, technik a pracovnici v terénu.

Cinnosti jednotlivych organu :

a) Sekretaridt starosty sestiva ze starosty a jeho asistentek:

Starosta: Stanislav VOSICKY

- vykon persondlni pravomoci vii¢i zaméstnanciim méstského ufadu

- vykon ¢innosti v souvislosti s aplikaci zdkona o finanéni kontrole, evidence pravni agendy
- vyfizovani stiznosti

- bezpecnost a ochrana zdravi zaméstnanci

- civilni obrana

- pozarni ochrana

- zajiStovani modernizace, rekonstrukce, udrzby, opravy, likvidace majetku

- instalace, udrzba, opravy sité a poditats, skoleni zaméstnanci

- elektrickd energie, voda — komunikace s dodavateli, mé&fent, kontrola, uspory



Asistentky starosty: Monika Kulhava, Martina Svobodova (zastupitelnost)

- podatelna

- evidence obyvatel

- evidence odpadi

- evidence pohledavek

- evidence vodného a sto¢ného

- pokladni ¢innost — vybirani poplatkii za vodné, stocné, za odpady, ze psii, ze hibitova

- vyfizovani administrativy starosty, obce a obecniho tfadu

- komplexni zajistovéni spisové sluzby, predarchivni péée o pisemnosti a jejich nasledna
archivace

- fakturace

- evidence vydanych faktur

- oveéfovani podpist a listin — legalizace a vidimace

- obsluha sluzby CZECH POINT

- stavebni agenda

- agenda hibitova

- vydavani povoleni na useku kaceni stromi

- agenda spojena s dotacemi a s izemnim planem

- statistické vykazy

- podavani informaci obéanim p#i vyfizovani jejich zélezitosti

- pfiprava voleb

- pfiprava podkladi pro Py3elské listy a jejich nasledny tisk

- aktualizace webovych stranek mésta Py3ely

- aktualizace ufedni desky

b) Referat spole¢né stitni spravy a samospravy: Stanislav Pecha¢

- agenda spojena s financovanim vystavby siti formou prispévki od obcant a spofeni obant
u Reiffeisen — stavebni spofitelny

- agenda spojena s prevodem podili na kanalizaci a vodovod na ob¢any

- agenda spojend s uzaviranim smluv na odbér vody a vypousténi odpadni vody

- agenda spojena s uzavirdnim smluv o smlouvach budoucich

- agenda spojena s uzaviranim smluv kupnich

- agenda spojend s uzaviranim smluv o prevodech pozemku

- pfevody pozemki a dafové otézky s tim spojené

- spravni fizeni na iseku vyhernich a hracich pristrojt



- spravni fizeni na useku zruseni udaje o mistu trvalého pobytu

- spravni fizeni o ur¢eni komunikaci, uzavéry a objizd’ky

- spravni fizeni na iseku provadéni stavebnich praci (vykopova povoleni) a na tiseku
umisténi inZenyrskych siti a jinych nadzemnich nebo podzemnich vedeni vieho druhu
v silni¢nim pozemku atd.

- feSeni problematiky tombol, loterii atd.

- vyfizovani veskeré agendy souvisejici s problematikou vécnych biemen

- vyfizovan{ pisemnosti podle potieby a dle pokyni starosty

- podavani informaci obéantim

- vyhotovovani zapisti ze zasedani zastupitelstva mésta PySely

- vykon funkce pfedsedy Komise k projednavani prestupkil mésta Pysely

- dalsi tkony podle pokyn starosty dle aktuélni situace

¢) Ekonomické oddéleni: Milena Kulhava, Katerina Toma¥kov4
- finanéni uéetnictvi
- mzdové ucetnictvi

- inventarizace pokladnich u¢ta

sprava rozpoctu

- pokladni sluzba

- evidence zdvazku

- evidence piijatych faktur

- dafiova agenda

- agenda odpadového hospodarstvi

- vedeni majetkové evidence (odpisy)

- sprava a vedeni majetku mésta

- evidence pozemk (pfirGstky, Gbytky)

- vedeni evidence DHM (dlouhodoby hmotny majetek)
- vedeni evidence DNM (dlouhodoby nehmotny majetek)

- vedeni OE (operativni evidence

d) Technik: Pavel Smutny

- agenda spojena s evidenci smluv tykajici se vodovodu a kanalizace

- informace o uloZeni siti — voda, kanalizace, plyn

- spoluprace se stavebniky v rdamci pfipojeni na sit& a kontrola pii kolaudacich

- posuzovani projektil, spolupréace se stavebnim Gfadem M&U Benesov



- evidence a zatfidéni pozemki do inventarizace

- provoz a evidence kompostarny

- pozarni technik + vedeni evidence a provoz JSDHO Pysely

- ptiprava podkladii pro dotaéni programy

- dohled nad provadénymi stavbami-uklddéni el. rozvodu a tel. vedeni

- zajiStovani nghradnich dilt na stroje a prohlidek strojii v majetku MeU PySely

e) Pracovnici v terénu:

(niZe uvedeni pracovnici se v pfipadé potieby vzijemné& zastupuji)

1. Vaclav Virag

- strojnik CAT 242 B = smykem fizeny nakladag

- zastup na bagr RH 1.21 a Fumo

- udrzba zeleng

- udrzba komunikaci —letni i zimni

- udrzba budov

- pfiprava biologického materialu pro kompostarnu (drceni, navazeni a pfiprava
BRKO = biologicky rozlozitelnych komunalnich odpadii a vyvazeni kompostu)

- obsluha kompresoru a predvrtavaci rakety

- udrzba obecniho majetku (nafadi, stroje, mechanizace)

- likvidace komunalnich odpadii (odpadkové kose atd.)

- udrzba popelnic

- Cisténi kanalizagnich vpusti

- svoz odpadi

- likvidace ¢ernych skladek

- udrZba vetejného prostranstvi

- dalsi prace dle nutnosti a potieb mésta (pozadavky upfestiuje starosta a technik)

2. Rudolf Papuéik

- strojnik bagru RH 1.21

- zastup na CAT 242 B a Fumo

- udrzba zelené

- udrZba komunikaci —letni i zimni
- idrZba budov

- pfiprava biologického materialu pro kompostarnu (drceni, navazeni a pfiprava



BRKO = biologicky rozlozitelnych komunalnich odpadii a vyvazeni kompostu)
- obsluha kompresoru a pfedvrtavaci rakety
- udrZba obecniho majetku (natadi, stroje, mechanizace)
- likvidace komunalnich odpadii (odpadkové kose atd.)
- udrzba popelnic
- ¢iSténi kanaliza¢nich vpusti
- svoz odpadt
- likvidace ¢ernych skladek
- Udrzba vefejného prostranstvi

- dal3i prace dle nutnosti a potieb mésta (pozadavky upfesiuje starosta a technik)

3. Jaroslav Smutny

- strojnik CAT 242 B = smykem Fizeny naklada¢

- zastup na bagr RH 1.21 a Fumo

- udrzba zelené

- udrzba komunikaci —letni i zimni

- udrzba budov

- pfiprava biologického materilu pro kompostérnu (drceni, navazeni a pfiprava
BRKO = biologicky rozlozitelnych komunélnich odpadu a vyvazeni kompostu)

- obsluha kompresoru a predvrtédvaci rakety

- udrzba obecniho majetku (nafadi, stroje, mechanizace)

- likvidace komunalnich odpadii (odpadkové kose atd.)

- udrzba popelnic

- CiSténi kanaliza¢nich vpusti

- svoz odpadii

- likvidace ¢ernych skladek

- Udrzba vefejného prostranstvi

- dalsi prace dle nutnosti a potteb mésta (pozadavky upfesiuje starosta a technik)

4. Milo$ Troniéek

- udrzba zelené

- udrZba komunikaci —letni i zimni

- udrzba budov

- pfiprava biologického materiélu pro kompostérnu (drceni, navazeni a pfiprava

BRKO = biologicky rozlozitelnych komunalnich odpadii a vyvaZeni kompostu)



- obsluha kompresoru a ptedvrtavaci rakety

- udrzba obecniho majetku (nafadi, stroje, mechanizace)
- likvidace komunalnich odpadi (odpadkové kose atd.)
- udrzba popelnic

- ¢idténi kanaliza¢nich vpusti

- svoz odpadi

- likvidace ¢ernych skladek

- udrzba vefejného prostranstvi

- dalsi prace dle nutnosti a potieb mésta (poZadavky upfestiuje starosta a technik)

5. Milan Nikles

- kompletni obsluha kompostarny

- provadéni denniho méreni,

- pfekopavani a drceni materidlu

- zastup za Richarda O3myka pii obsluze Cisticky odpadnich vod mésta Pysely
- zastup na Fumo

- vedeni evidenci souvisejicich s provozem COV

- odstraiiovani a méfeni mnoZstvi kalil v usazovacich nadrsich cov

- v zimnich mésicich téz Gdrzba komunikaci

IV. Zasady Fizeni

V obci je dodrZovina zasada Fizeni jediného odpovédného vedouciho.

V. Metody rizeni

Starosta zastupuje obec navenek. PFi své ¢innosti se fidi Ustavou, zdkonem ¢&. 128/2000 Sb., o
obeich, schvalenym rozpodtem, kolektivni smlouvou, smémici upravujici ob&h ugetnich
dokladq, atd.

Prikazy svym podfizenym udéluje bud’ ustng, ve slozit&jsich piipadech pisemné formou
nafizeni starosty.

Podepisovani za obec se déje tak, ze k vytidt€nému ¢ napsanému nazvu obce se piipoji
podpis starosty. V jeho nepftomnosti zastupuje starostu mistostarostka. Starosta svym
podpisem schvaluje veskeré méstskym tradem vytvofené smérnice, vystupuje jako piikazce
operace v souladu se zakonem o finanéni kontrole.

Starosta se ze své ¢innosti zodpovida zastupitelstvu mésta PySely.



Tato smérnice rudi a nahrazuje smérnici vydanou dne 01. 03. 2012 (tedy rovnéz
Organizaé¢ni Fad Méstského aiadu Pysely).

Platnosti nabyva dnem 01. 01. 2015, Géinnosti nabyvi dnem podpisu starostou mésta
PySely, tedy dnem 03. 01. 2015.

V PySelich dne: 03.01. 2015.

Fre )

"
Stanislav Vosicky

starosta mésta Pygely




